Vacature

Bestuurs-
secretaris

Zomerparkfeest is een gratis vierdaags cultuurfestival in Venlo.

Met ruim 100.000 bezoeken over vier dagen en meer dan 150 acts

is het een van de grootste festivals in zijn soort in Nederland. Het
zwaartepunt ligt op muziek in alle genres, maar ook dans, theater,
mode, film, literatuur, beeldende kunst en wetenschap krijgen volop
ruimte. Al sinds 1977 zetten meer dan 1.000 enthousiaste vrijwilligers
zich elk jaar voor het festival in: achter de bar, op het podium, bij
de opbouw of in de organisatie. Dankzij hun inzet en betrokkenheid
bruist het Julianapark vier dagen lang van energie. In de aanloop
naar editie 2026 zoeken wij een enthousiaste bestuurssecretaris.
Het betreft een onbezoldigde functie.

zomerparkfeest

Wat ga je doen?
Als bestuurssecretaris ben jij de verbindende spil
binnen het bestuur. Je ondersteunt de voorzitter

en andere bestuursleden, je bewaakt de voortgang

en zorgt dat alles soepel verloopt. Je organiseert,
structureert en ontzorgt.

Wie ben jij?

We zoeken iemand die energie krijgt van

organiseren en anderen helpen. Jij houdt

overzicht, denkt vooruit en vindt het leuk om

orde te scheppen in de hectiek van een levendige

vrijwilligersorganisatie. Concreet betekent dit:

 Je bereidt samen met de voorzitter
bestuursvergaderingen voor, maakt verslagen
en bewaakt de actielijsten.

 Je zorgt voor een goed lopende communicatie
binnen het bestuur en met de teams.

 Je houdt overzicht over de jaarplanning, de
deadlines en belangrijke documenten.

« Je bewaakt de formele kant van de organisatie
(bijvoorbeeld correspondentie, afspraken,
archief, verzekeringsportefeuille).

» Je denkt mee over verbeteringen in de
organisatie en ondersteunt waar nodig.

Je herkent jezelf in:

» Je bent nauwkeurig, betrouwbaar en
communicatief sterk.

e Je houdt van plannen en structuur, maar bent
ook flexibel als het even anders loopt.

e Je kunt goed samenwerken, maar ook
zelfstandig meters maken.

* Je hebt gevoel voor cultuur, evenementen of
vrijwilligersorganisaties.

e Je hebt HBO werk- en denkniveau.

e Je hebt kennis van de Governance Code
Cultuur, of het enthousiasme je daar in
verdiepen.

Wat mag je van ons verwachten?

e Een plek in het kloppend hart van een van de
grootste gratis cultuurfestivals van Nederland.

* Een enthousiast bestuur en meer dan 1000
betrokken vrijwilligers om mee samen te werken.

» Gezellige vrijwilligersfeesten, trainingen en een
onvergetelijke afterparty op zondag.

 Kidscrew tijdens productiedagen, warme
maaltijden en ontspanning in het
vrijwilligersgebied.

* Een onbezoldigde, maar enorm waardevolle
functie in de leukste vrijwilligersorganisatie van
Limburg.

Interesse?

Naast diversiteit in het aanbod van
Zomerparkfeest streven we naar een zo divers
mogelijke samenstelling van onze teams. Wij zijn
ervan overtuigd dat diversiteit, de creativiteit en
innovatie stimuleert. Bij Zomerparkfeest is plek
Vvoor iedereen.

Ben jij de georganiseerde kracht die graag
anderen ontzorgt en wil je bijdragen aan het
mooiste festival van het jaar? Stuur dan je
motivatie en cv uiterlijk 1 januari 2026 naar
lottevanbergen@zomerparkfeest.nl

We kijken uit naar je reactie en hopen je
binnenkort te verwelkomen in onze organisatie!



